Guatemala 31 de julio de 2018 -~
Informe-03-2018/,

Licenciado

LUIS ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura y
Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad.

Licenciado Monzon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
informe de actividades mensuales conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 1429-2018, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Numero 329-2018, correspondiente al mes julio del presente
ano, para el cobro de mis honorarios presento factura de pequefio contribuyente
Serie “C" No. 0002. .

Actividades Realizadas

a) Asesorar en la creacién de los procesos y procedimientos internos, de las
diferentes mesas de trabajo de la Delegacion de Recursos Humanos;

b) Asesorar en la realizacidon de un proyecto de propuesta de rutas de los
diferentes procesos administrativos que se lleva en las diferentes mesas de
trabajo en la Delegacién de Recursos Humanos;

c) Brindar asesoria en la elaboracién de los checklist para la conformacion de los
expedientes de las diferentes mesas de trabajo de la delegacién de Recursos
Humanos; y

d) Otras actividades a fines a su contrato.




Resultados Qbtenidos

Se asesoro en la realizacion y verificacion de expedientes para pago de

prestaciones de la Direccion General de ia Aries.

Se asesoro en el calculo de pago de prestaciones del renglén 021 “Personal

Supernumerario de la Direccion General de las Artes.

Se asesoro en la revision de los contratos del renglon 031 “jornal” para su

respectiva contratacidon del presente ano.

Se asesoré en la elaboracion de una normativa de la aplicacion de los

procesos administrativos de la Direccidn General de fas Artes.

Se asesord en la continua revisiéon de los cheklist de la Delegacion de

Recursos Humanos para su debido cumplimiento.
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